                                                 

AKPATON  Komlavi  Edem
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Sito Aéroport / Hedzranawoe 
Tel : +22090135036/ +22898349834
Email : akpaton14edem@Gmail.com

DIPLOMES

2014 – 2017 : Licence professionnelle en Gestion des Ressources Humaines et des 
Organisations à ESA (Ecole Supérieure des Affaires)

2008 - 2013 : Licence en Sociologie à l’Université de Lomé 

Juin 2008 : Baccalauréat << Série A4 >> Littérature et Philosophie au Collège St ALBERT 
Le GRAND  D’ATAKPAME

COMPETENCES

Techniques : Rédaction des rapports d'activité, esprit anticipation des besoins des clients et apporter des réponses adaptée  aux attentes, 

Juridiques : Faire le recrutement, Elaboration des contrats de travail.

Informatiques : Internet, bonne connaissance du pack office (Word, Excel, Powerpoint).
			
Sociales : Aisance relationnelle, ouvert d’esprit, créative, organisé, rigoureux, dynamique, motivante, autonome discret, gestion du personnel, gestion des conflits, Gestion des situations d'urgence.

Linguistiques : (Français, Anglais ; Allemand) lu et parlé 

FORMATIONS
Novembre 2018 : En  formation certifiante en métier de consultant Senior au cabinet 
RELD CONSULTING

Aout 2018 : Formation en Réalisation organisée par le Label de production
Cinématographie KEBRILLE PICTURES (photographie, montages vidéo, méthode de rédaction des scenarios et réalisation de film, élaboration des clips vidéo) par Logiciel Adobe Premier PRO   

 mars 2018 : Formation certifiée en entrepreneuriale sur les Marches Publics organisée par 
L’ARMP et FAIEJ pour les jeunes et femmes entrepreneurs 

[bookmark: _GoBack]Octobre  2016 : Formation certifiée en Scratch par la délégation Africa code week

Novembre  2015 : Formation sur le concept S2C par YMCA TOGO.

Août  2013 : Formation en Evaluation et  Elaboration de projet au cabinet GAME
(Groupe d’Association Micro-Entreprise) 

Juillet 2007 :   Formation en Word, Excel, et quelques notions en Access.




EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

Février 2018 : Responsable de l’Entreprise E.S (ESUCCES) Commerce-General et vente des matériels informatique (assure la vente en ligne et livraison à domicile) 

Novembre  2015 : Contrôleur et gestionnaire de système à SABCOM CONSULTING 
(Partenaire de la société INTERCOM) 
· Chargé des négociations des achats et ventes des matériels informatique  
·  Conseil les Partenaires et clients en Télécommunication Réseau 
· Assure la mise en place et la  gestion des serveurs 
· Participe à l’élaboration et exécution des projets

02 Avril - 12 Mai 2015:   Etude de faisabilité  en tant qu’enquêteur  dans la région des 
Plateaux (préfecture de l’Ogou) Atakpamé pour l’ONG SOS village d’Enfants. 
Cette étude est marquée  par des entretiens quantitative et qualitative auprès des 
Ménages dans la ville d’ATAKPAME et dans les localités environnantes.  

Février 2015 : Observateur  National de la CNSC-Togo  des révisions des listes électorales en
Collaboration avec PASCRENA  et UE comptant pour l’élection 
Présidentielle d’avril 2015 au Togo.
· Contrôler le déroulement des activités préélectorales dans les régions et communes
· Élaborer des rapports durant le processus Electoral

Septembre -Décembre 2014: Stagiaire au département de production de Togo cellulaire 
· vérification des MSIN du numéro téléphonique
· contrôler la fabrication, le classement, et la distribution des cartes Sim et des recharges 
·  fabrication des packs    
24 février - 28 mars 2013 : Chef d’équipe lors d’une enquête  qualitative sur la 
Scolarisation des jeunes Filles dans la région des PLATEAUX  organisé  par l’ONG 
Plan Togo.
· Chargé de diriger les enquêteurs 
· Elaborer des questionnaires
· Organiser les entretiens avec les groupes ciblés dans les ménages 

26 janvier-28 décembre 2012: Stagiaire dans le restaurant RMT suivant le programme 
(Aide de l’ANPE) occupant le poste de Gérant 
· Elaborer le règlement intérieur de l’Entreprise
· Chargé du personnel, des achats et des comptes journaliers et 
· Chargé du recrutement et les contrats de travail (serveurs et cuisiniers)
· Préparer les réunions du personnel, régler les conflits 
      
Décembre 2009 : Opérateur de saisie, comptant pour  l’Election Présidentielle de mars 2010 
Dans la Commission Electorale locale  Indépendante

Février - Mars 2009 : Agent commercial pour l’entreprise RAPJ  
· Elaborer des stratégies de promotions et de ventes des produits de l’entreprise 
· Vente et distribution des produits de l’entreprise               

ACTIVITEES   EXTRA PROFESSIONNELLES
Centre d’Intérêt : Sport (BASKET, Natation, tennis)  
Lecture (Développement  personnel, motivations, Economies, linguistique) 
   Permis de conduire  du Type  B
